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Rozdzial I

Postanowienia ogolne
§1
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Limanowe;j dziala w szczeg6lnosci na podstawie:
1)  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 12 );

2)  Zarzadzenianr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewodzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. Min. Rol. 1 Roz. Wsi poz. 11);

3) Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Limanowe;j;

4)  Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Limanowe;j.

§2

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Limanowe;j,
zwany dalej ,,Regulaminem”™ okresla szczegdtowa organizacje i tryb pracy Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Limanowej oraz szczegOlowy zakres zadan komérek
organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad Inspektoratu.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat limanowski;

2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Limanowej;

3) Zastepcy Powiatowego Lekarza — nalezy przez to rozumieé Zastepce Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Limanowej;

4) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Limanowej;

5) Komoérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoty, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracownie, okreslone w §11— 16 Regulaminu;

6) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca zespotem, pracownig, a w
przypadku zespotu ds. zdrowia i ochrony zwierzat, zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci
oraz zespolu do spraw pasz i utylizacji, koordynatorow — starszych inspektorow
weterynaryjnych, a w razie ich braku inspektorow weterynaryjnych, wyznaczonych do
realizacji zadan zespolow przez Powiatowego Lekarza.



§3

1. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta $rodkow budzetowych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

publicznych;
3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.
2. Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetowsg.

3. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.

4. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ pod adresem: ul. Bronistawa Czecha 6, 34-600 Limanowa.

Rozdzial 11
Organizacja Inspektoratu

§4
1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz, bedacy jego kierownikiem.

2. Komoérkami organizacyjnymi, z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy kieruja
kierownicy.

3. W zespotach, o ktorym mowa w §11, §12 i §13 kierownikiem jest wyznaczony przez
Powiatowego Lekarza starszy inspektor weterynaryjny a w razie jego braku wyznaczony przez
Powiatowego Lekarza inspektor weterynaryjny.

4. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial I11
Zasady realizacji zadan i kierowania praca Inspektoratu
§5
1. Powiatowy Lekarz wykonuje swoje zadania przy pomocy

Zastepcy Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dzialalno$cia Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.



3. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza i jego

Zastepcy dzialalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza pracownik Inspektoratu.

4. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zatwierdzanie planow finansowych w zakresie dochodow i wydatkéw, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadczen woli
w sprawach Inspektoratu;

wykonywanie obowigzkéw 1 uprawnien zwierzchnika shluzbowego pracownikéow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odr¢bnymi, w tym ustalanie
zakreséw czynno$ci pracownikéw Inspektoratu;

udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okre$lonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz pelnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

zapewnienie przestrzegania ladu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlegaja:

1) Zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzqt;
2) Zespol do spraw bezpieczenstwa Zywnosci;
3) Zespdl do spraw pasz i utylizacji;

4) Zespol do spraw finansowo-ksiegowych,

5) Zespol do spraw administracyjnych;

6) Pracownie badania migsa na obecnos¢ wlosni.

Realizacje zadan zespolow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 3 oraz Pracowni badan miesa
na obecnos$¢ wlosni koordynujg wyznaczeni przez Powiatowego Lekarza starsi inspektorzy
weterynaryjni, a w razie ich braku wyznaczeni przez Powiatowego Lekarza inspektorzy

weterynaryjni.



§7
1. Kierownicy odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikéw
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) porzadek i dyscypling pracy;
3) merytoryczna i formalno-prawna poprawnos$¢ zatatwianych spraw.
2. Kierownicy dokonuja podzialu zadan dla poszczegélnych pracownikéw kierowanych

przez nich komorek organizacyjnych oraz ustalaja na piSmie propozycje zakresow
obowigzkow, ktore przedkladajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8
1. Projekty pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,

porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegolng starannoscia
oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktoéw prawa wewngtrznego, umdow, porozumien oraz pism procesowych, powinny
by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;
2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) glownego ksiggowego, w przypadku gdy treé¢ aktu dotyczy budzetu
lub ma powodowac skutki finansowe;

4) radce prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.

4. Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest
dokument;

3) glownego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu

lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki 1 inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub



wydatkowania srodkow pienigznych Inspektoratu podpisuja:
1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastgpca lub osoba, o ktorej mowa w § 5 ust.3 oraz:

2) Gléwny Ksigegowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastgpujgcy Glownego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.

6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tresé, forme, a takze za
zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktorych zostali imiennie upowaznieni przez
Powiatowego Lekarza.

§10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komdrek organizacyjnych
1 stanowisk pracy okresla zalgcznik nr 2.

2. Obieg dokumentacji wewngtrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej
Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV
Szczegolowy zakres dzialania komérek organizacyjnych

§11
1.Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) ochrona zdrowia zwierzat w celu zapewnienia ochrony zdrowia publicznego;

2) zwalczanie chordb zakaznych zwierzat, w tym chorob odzwierzecych;

3) badania kontrolne zakazen zwierzat;

4) monitorowanie chorob odzwierzecych i odzwierzecych czynnikdéw chorobotwoérczych oraz
zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

5) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat w rozumieniu
przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu;

6) prowadzenie rejestru podmiotéw nadzorowanych oraz nadzér nad przestrzeganiem
wymagan weterynaryjnych przy podejmowaniu i prowadzeniu dzialalnosci nadzorowanej
przez podmioty umieszczone w rejestrze Powiatowego Lekarza;

7) nadzdr nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych
zwierzeta gospodarskie;

8) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek zwierzat, w tym zwierzat
akwakultury;

9) sprawowanie nadzoru nad tranzytem zwierzat przez terytorium powiatu;



10) przeprowadzanie na terytorium powiatu kontroli spelniania wymagan weterynaryjnych przy
przemieszczaniu w celach niehandlowych zwierzat domowych towarzyszacych podréznym;

11) przeprowadzanie na terytorium powiatu kontroli spelniania wymagan weterynaryjnych przy
przemieszczaniu w celach niehandlowych zwierzat cyrkowych, okreslonych w przepisach Unii
Europejskiej oraz sprawowanie nadzoru nad przemieszczaniem takich zwierzat;

12) sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia
zdrowotng materiatu biologicznego i jaj wylggowych drobiu;

13) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow o ochronie zwierzat;

14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
speinienia zasad w zakresie kontroli norm i wymogéw warunkowosci;

15) sprawowanie nadzoru nad utrzymywaniem, hodowla, prowadzeniem ewidencji zwierzat
doswiadczalnych w jednostkach doswiadczalnych, hodowlanych i u dostawcow;

16) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostalo$ci chemicznych,
biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotwdrczych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w wodzie przeznaczonej do
pojenia zwierzat;

17) przeprowadzanie kontroli zasad stosowania substancji o dzialaniu hormonalnym,
tyreostatycznym i B-agonistycznym;

18) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktorych
mowa w przepisach Unii Europejskiej;

19) przekazywanie, za posrednictwem Malopolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,
Glownemu Lekarzowi Weterynarii, danych zawartych w rejestrze;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, zmianami, aktualizacjg i realizacja
planéw gotowosci zwalczania poszczegdlnych choréb zakaznych zwierzat oraz udzial w
zespotach kryzysowych;

21) prowadzenie ksiag zawierajacych informacje o chorobach zakaznych oraz przekazywanie
wlasciwym powiatowym lekarzom weterynarii i Matopolskiemu Wojewodzkiemu Lekarzowi
Weterynarii oraz panstwowemu powiatowemu inspektorowi sanitarnemu informacji o tych
chorobach;

22) wspolpraca z Panstwowa Inspekcjg Sanitarng, Inspekcjg Farmaceutyczng, Inspekcja
Handlowa, Inspekcjg Transportu Drogowego, Inspekcja Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych oraz jednostkami samorzadu terytorialnego przy zwalczaniu chordb zakaznych
zwierzat, w tym choréb odzwierzecych;

23) wspolpraca z zespotem finansowo-ksiggowym w zakresie wykazywania kosztow realizacji
programéw zwalczania chorob zakaznych zwierzat, w tym w odniesieniu do programow
zwalczania chor6b, wspoHinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej;

24) wspdlpraca przy wykonywaniu swoich zadan z wiasciwymi organami administracji
rzagdowej i jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

25) nadzor nad wykonywaniem na podstawie wyznaczenia Powiatowego Lekarza czynnosci
zleconych z zakresu zdrowia i ochrony zwierzat przez lekarzy weterynarii niebgdacych
pracownikami Inspekcji oraz przez inne osoby niebedace pracownikami Inspekcji;

26) sprawozdawczos¢ biezaca, okresowa i statystyczna.

2.W sktad zespotu, o ktéorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Starszy Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia i ochrony zwierzgt — koordynator
zespotu;



2) Starszy Inspektor weterynaryjny ds. higieny materiatu biologicznego,
3) Starszy Inspektor weterynaryjny ds. ochrony zwierzqt i dobrostanu zwierzqgt;
4) Inspektor weterynaryjny ds. zdrowia i ochrony zwierzqt,

5) Kontroler weterynaryjny ds. zdrowia i ochrony zwierzgt.

§12

1.Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci nalezy:

1) zapewnienie bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzgcego w celu ochrony

zdrowia publicznego;

2) monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow chorobotworezych oraz
zwigzanej z nimi opornosci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat, w produktach
pochodzenia zwierzecego;

3) badanie zwierzat rzeznych oraz produktéw pochodzenia zwierzgcego;

4) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktéow pochodzenia
zwierzecego w rozumieniu przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu;

5) sprawowanie nadzoru nad:

a) bezpieczenstwem produktow pochodzenia zwierzgcego, w tym przy ich produkcji i
wprowadzaniu na rynek, w szczeg6lnosci nad wymaganiami weterynaryjnymi w sprzedazy
bezposredniej, rolniczym handlu detalicznym oraz dziatalnosci marginalnej, lokalne;j i
ograniczonej;

b) bezpieczenstwem zywnosci zawierajgcej jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia
niezwierzecego i produkty pochodzenia zwierzecego, znajdujgcej sie w rolniczym handlu
detalicznym;

6) nadzor 1 koordynacja badan laboratoryjnych migsa na obecnos¢ wiosni;

7) sprawowanie nadzoru nad produkcja miesa przeznaczonego na uzytek wilasny;

8) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw o ochronie zwierzat w rzezniach i
innych nadzorowanych miejscach uboju zwierzat;

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
przemieszczaniem zwierzat w rzezniach;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w zakresie
produkeji produktow pochodzenia zwierzecego w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta
gospodarskie;

11) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego, w tym
nad spelnianiem wymagan okreslonych przez wlasciwe organy panstw trzecich dla zaktadow
uprawnionych do wysylki produktéw pochodzenia zwierzecego do tych panstw;

12) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez podmioty podlegajace nadzorowi Inspekcji
Weterynaryjnej obowigzkowego systemu znakowania wolowiny;

13)prowadzenie rejestru zakladéw prowadzacych dzialalno§¢ marginalna, lokalng i
ograniczong;

14) prowadzenie rejestru zakladéw produkujacych produkty pochodzenia zwierzecego
przeznaczone do spozycia przez ludzi oraz podmiotéw wprowadzajacych do obrotu produkty
pochodzenia zwierzgcego przeznaczone do spozycia przez ludzi, w tym, w zakresie



wihasciwoscei Inspekeji Weterynaryjnej, w ramach sprzedazy bezposredniej, handlu detalicznego
oraz gospodarstw prowadzacych ubdj w celu produkcji migsa na uzytek wilasny;

15) prowadzenie wykazu podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ rejestrowang lub zatwierdzong
w zakresie produktow pochodzenia zwierzg¢cego;

16) nadzér nad wykonywaniem na podstawie wyznaczenia Powiatowego Lekarza czynnosci
zleconych z zakresu bezpieczenstwa zywnosci przez lekarzy weterynarii niebedacych
pracownikami Inspekcji oraz przez inne osoby niebedace pracownikami Inspekcji;

17) wspélpraca z zespolem finansowo-ksiggowym w zakresie finansowania kosztow badania
zwierzat rzeznych i migsa, nadzoru nad rozbiorem migsa i przetworstwem produktow
pochodzenia zwierzecego oraz obstugi finansowo-ksiggowej administracyjnego postepowania
egzekucyjnego i postgpowania mandatowego;

18) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktow leczniczych i skazen promieniotworczych w produktach
pochodzenia zwierzecego;

19) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych pochodzenia
zwierzecego od organdw Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz Inspekcji
Jakosci Handlowej Artykuléw Rolno-Spozywcezych - w zakresie kompetencji tych inspekcji
oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywno$ciowym, a nast¢pnie przekazywanie tych informacji do kierujacego siecig systemu
RASFF;

20) prowadzenie rejestru zakladow, ktore produkuja lub wprowadzajg do obrotu produkty
pochodzenia zwierzgcego i zywno$¢ zawierajaca jednoczesnie Srodki spozywceze pochodzenia
nie zwierzgcego i produkty pochodzenia zwierzgcego w ramach rolniczego handlu detalicznego
oraz aktualizacji tego rejestru;

21) prowadzenie kontroli weryfikujacych spetnienie wymagan obowiazujacych w rolniczym
handlu detalicznym, w tym przeprowadzenie kontroli planowych oraz kontroli sprawdzajacych
usunigcie ewentualnych nieprawidtowosci;

22) weryfikacja przestrzegania limitow sprzedazy obowigzujacych w rolniczym handlu
detalicznym;

23) prowadzenie monitoringu produktéw pochodzenia zwierzgcego zywnosci zawierajacej
jednoczesnie $rodki spozywcze pochodzenia nie zwierzgcego i produkty pochodzenia
zwierzecego wprowadzonych do obrotu w ramach rolniczego handlu detalicznego;

24) kontrola pochodzenia surowcow uzywanych do produkcji w ramach rolniczego handlu
detalicznego;

25) pobieranie probek i przeprowadzanie badan urzedowych zywnosci w zakresie rolniczego
handlu detalicznego;

26) organizacja szkolen, biezaca pomoc i doradztwo dla podmiotéw zamierzajacych prowadzi¢
lub prowadzacych rolniczy handel detaliczny;

27) przygotowywanie danych niezbednych do prowadzenia systemow wymiany informacji,
o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

28) przekazywanie, za posrednictwem Malopolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,
Glownemu Lekarzowi Weterynarii informacji i danych zawartych w prowadzonych wykazach,
w tym informacji o kazdej zmianie stanu faktycznego lub prawnego ujawnionego w tych
wykazach;

29) wspolpraca z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie wymiany
informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania z wykonanych zadan
do rozliczen finansowych, opracowania budzetu zadaniowego i innych potrzeb w zakresie
wiasciwosci komorek organizacyjnych Inspektoratu;



30) wspodlpraca przy wykonywaniu swoich zadan, z wlasciwymi organami administracji
rzadowej 1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

31) sprawozdawczo$¢ biezaca, okresowa i statystyczna.

2. W skiad zespotlu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:

1)  Starszy Inspektor weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zywnosci - koordynator zespolu,
2) Inspektor weterynaryjny ds. bezpieczenstwa zZywnosci.

§13
1. Do zadan zespotu do spraw pasz i utylizacji nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkéw
stosowanych w Zywieniu zwierzat, organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych;

2) sprawowanie nadzoru nad przywozem i wywozem pasz;

3) prowadzenie czynnosci zwigzanych z rejestracja, zawieszaniem, cofaniem rejestracji i
dokonywaniem zmian w rejestracji zakladow sektora paszowego oraz zatwierdzaniem,
zawieszaniem, cofaniem zatwierdzenia, warunkowym zatwierdzaniem i dokonywaniem
zmian w zatwierdzaniu tych zakladow oraz prowadzeniem rejestru przedsigbiorstw
dzialajacych w sektorze pasz;

4) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem pasz leczniczych;

5) sprawowanie nadzoru nad podmiotami stosujacymi dozwolone biatka pochodzenia
Zwierzgcego w zywieniu zwierzat;

6) aktualizacja powiatowego planu gotowosci na wypadek wystgpienia zagrozen w zakresie
pasz;

7) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat oraz
w paszach;

8) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych paszach od organéw Panstwowej Inspekcji
Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykulow Rolno-
Spozywczych, w zakresie kompetencji tych inspekcji oraz ocena ryzyka i stopnia
zagrozenia spowodowanego pasza, a nastgpnie przekazywanie tych informacji do
kierujacego siecig systemu RASFF;

9) przygotowywanie danych niezbgdnych do prowadzenia systeméw wymiany informacji, o
ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

10) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem do obrotu, zbieraniem, transportowaniem,
przechowywaniem, przetwarzaniem oraz wykorzystywaniem lub usuwaniem ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzgcego, w tym nad przywozem i wywozem tych produktow

11) prowadzenie rejestru podmiotéw prowadzacych dzialalnos¢ nadzorowana w zakresie
zbierania, transportowania, przechowywania, operowania, przetwarzania oraz
wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego
nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi, sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig tych
podmiotoéw i przekazywanie, za posrednictwem Matopolskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii, Gléwnemu Lekarzowi Weterynarii danych zawartych w rejestrze;
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12) sprawowanie nadzoru nad wykorzystywaniem dodatkow do wzbogacania gleby przez
podmioty stosujgce polepszacze gleby oraz prawidlowosdci postgpowania w przypadku
wykrycia niedozwolonych bialek pochodzenia zwierzecego w paszach;

13) przygotowywanie danych niezb¢dnych do prowadzenia systeméw wymiany informacji,
o ktorych mowa w przepisach Unii Europejskie;j;

14) przekazywanie, za posrednictwem Matlopolskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii,
Glownemu Lekarzowi Weterynarii informacji i danych zawartych w prowadzonych
wykazach, w tym informacji o kazdej zmianie stanu faktycznego lub prawnego
ujawnionego w tych wykazach;

15) wspotpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie wymiany
informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania z wykonanych
zadan do rozliczen finansowych, opracowania budzetu zadaniowego i innych potrzeb w
zakresie wlasciwo$ci komorek organizacyjnych Inspektoratu;

16) wspdlpraca przy wykonywaniu swoich zadan, z wlasciwymi organami administracji
rzadowej i1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

17) sprawozdawczos¢ biezgca, okresowa i statystyczna.

2. W sklad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:

1) Starszy Inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji - koordynator zespotu,
2) Inspektor weterynaryjny ds. pasz i utylizacji.

§ 14

1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych nalezy:

1) przestrzeganie obowiazujacych przepisow zawartych w ustawie o finansach publicznych i w
ustawie o rachunkowosci;

2) opracowanie i realizacja planéw finansowych Inspektoratu w zakresie zatrudnienia, srodkow
budzetowych, funduszy specjalnych, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

3) kontrola racjonalnego wykorzystania srodkow rzeczowych i finansowych oraz prowadzenie
rachunkow bankowych;

4) terminowe realizowanie biezacych platnosci i zobowigzan;

5) kontrola i analiza realizacji dochodow i wydatkow budzetowych;

6) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym prowadzenie
ksigg rachunkowych oraz gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych;

7) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;
8) prowadzenie rozliczen finansowych lekarzy weterynarii niebedacych pracownikami

Inspekcji oraz innych osob niebedgcych pracownikami Inspekcji, wykonujgcych czynnosci

zlecone na podstawie wyznaczenia Powiatowego Lekarza;
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9) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych;
10) sporzadzanie list plac, naliczanie zasitkéw chorobowych, opiekuficzych, macierzynskich,
rodzinnych i pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

11) potracanie skiadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz zaliczek na podatek
dochodowy pracownikow, zleceniobiorcow oraz prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

2. Glowny ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisow zawartych w
ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacj¢ nastgpujacych
zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;,
2) wiasciwg realizacj¢ dochodow budzetowych;
3) dokonywanie wydatkéw budzetowych zgodnie z ich planowanym przeznaczeniem,
4) dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i
finansowych.

§ 15
1. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych nalezy:

1) obstuga telefonu, kserokopiarki, poczty elektronicznej wysylanie i przyjmowanie
korespondencji;

2) prowadzenie rejestru pism wptywajacych i wychodzgcych;

3) prowadzenie obstugi kasowe;j;

4) prowadzenie ewidencji bloczkow mandatowych oraz sprawozdawczosci w zakresie
postepowania mandatowego, ewidencji upowaznien i legitymacji stuzbowych oraz
ewidencji drukow $cistego zarachowania;

5) prowadzenie spraw kadrowych w Inspektoracie;

6) prowadzenie archiwum zakladowego oraz magazynu;

7) prowadzenie dokumentacji z egzekucji i windykacji dochodéw budzetowych;

8) prowadzenie akt osobowych pracownikéw, ewidencji urlopéw wypoczynkowych i
okolicznosciowych, uposazen i innych spraw pracowniczych;

9) organizacja szkolen pracownikéw Inspektoratu;

10) opracowywanie analiz ekonomicznych;

11) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczgcych zatrudnienia;

12) prowadzenie innych spraw kadrowych oraz spraw socjalnych;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem i higieng pracy,
przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych;

14) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy pracownikow Inspektoratu;

15) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wplywajacych do Powiatowego Lekarza;

16) przyjmowanie interesantéw Powiatowego Lekarza i udzielanie im informacji lub
kierowanie do wiasciwych zespolow i stanowisk pracy;

17) prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdéw stuzbowych oraz ewidencji zuzycia
paliwa do tych pojazdow ;

12



18) zaopatrywanie stanowisk pracy w Inspektoracie w niezbgdne wyposazenie i
materialy biurowe oraz w inny niezbedny sprzet.

§ 16

1. Do zadan Pracowni Badania miesa na obecno$¢ wloéni (Terenowych Stacji Wytrawiania)
nalezy:

1) przeprowadzanie badan wykrywania larw wlo$ni w tkance mig¢$niowe] metoda
wytrawiania zgodnie z norma PN-EN ISO 18743:2015-11-11+A1:2024-02;

2) przyjecie i zabezpieczenie probek/ obiektéw do badan;

3) raportowanie, przeglad i autoryzacja sprawozdan z badan (wynikoéw);

4) prowadzenie dokumentacji i zapisow technicznych;

5) monitorowanie warunkow $rodowiskowych w pomieszczeniach i urzgdzeniach;

6) uczestnictwo w walidacji i/lub weryfikacji metody;

7) nadzér nad dokumentacjg oraz  wykonaniem badan seryjnych, walidacjg/lub
weryfikacjg metody;

8) przeprowadzanie szkolen wewnetrznych;

9) zglaszanie, przeprowadzenie, dokumentowanie dzialan zapobiegawczych;

10) zglaszanie koniecznosci odstgpstwa, dokumentowanie odstgpstwa, ocena znaczenia
odstepstwa;

11) zglaszanie niezgodnosci, podejmowanie korekcji, przeprowadzenie dzialan
korygujacych, dokumentowanie dziatan korygujacych;

12) zglaszanie, zarzadzanie, dokumentowanie, ocena i analiza badan niezgodnych z
wymaganiami, decyzja o wznowieniu pracy;

13) obstuga i sprawdzenie WPiB zgodnie z PSZ-05/ZK-09;

14) identyfikacja ryzyk i szans dla proceséw, przeprowadzanie analizy ryzyka i

proponowanie odpowiednich dzialan.

2. Terenowe Stacje Wytrawiania pod wzgledem funkcjonowania systemu zarzadzania
jakoscig podlegaja kierownikowi Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Wojewddzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Krakowie.

3. W Terenowej Stacji Wytrawiania badania wykonuja wyznaczeni przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii Urzedowi Lekarze Weterynarii.

4. Kierownikiem Terenowych Stacji Wytrawiania jest wyznaczony przez Powiatowego
Lekarza Weterynarii, pracownik inspektoratu.
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Wykaz zalgcznikow:

1. Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu - zal. nr 1.

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych — zat. nr 2.
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